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คูมือการใชงาน 

ระบบติดตามแผนปฏิบัติการและงบประมาณ(สําหรับคุณครู) 

(ขั้นตอนการเขาสูระบบ) 
 

 

- พิมพชื่อผูใชงานท่ีใชสําหรับเขาสูระบบในชอง ชื่อผูใชระบบ 

- พิมพรหัสผานท่ีใชสําหรับเขาสูระบบในชอง รหัสผาน 

- คลิกท่ีปุมเขาสูระบบเมื่อพิมพชื่อผูใชงานและรหัสผานถูกตอง 
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เมนู จัดทําแผนประจําป 
 

 

                      ใชสราง, แกไข, ลบโครงการและพิมพใบคําขออนุมัติ 

                    ใชสราง, แกไข, ลบกิจกรรมและพิมพใบคําขออนุมัติ 

                    ใชสราง, แกไข, ลบตัวชี้วัด 

                    ใชสราง, แกไข, ลบการเชื่อมโยงประเด็นพิจารณา 

 

วิธีสรางโครงการ 

การสรางโครงกํารใหม Click ท่ีปุม                                              จะเขาสูหนาจอการสรางโครงการใหมดังรูป 

สวนของขอมูลเบ้ืองตนโครงการ 
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สวนของขอมูลโครงการ 

 
 

สวนของผูรับผิดชอบโครงการ 

 
 

- หมายเลข 1 เพ่ือบันทึกโครงกการนี้แลวกลับสูหนาหลักอีกครั้ง 

- หมายเลข 2 เพ่ือบันทึกโครงการนี้และสรางโครงการใหมตอทันทีโดยไมกลับไปหนาหลักเพ่ือความตอเนื่องใน

การทํางาน 

- หมายเลข 3 เพ่ือบันทึกโครงการนี้และนําโครงการนี้ไปสรางกิจกรรมตอไดเลยทันที เพ่ือลดข้ันตอนการทํางาน

ใหกระชับข้ึน เพ่ือความตอเนื่องในการทํางานใหดียิ่งข้ึน 
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วิธีสรางกิจกรรม 

การสรางกิจกรรมใหมClickท่ีปุม                                  จะเขาสูหนาจอการสรางกิจรรมใหมใหเลือก ปการศึกษา 

กลยุทธ โครงการ ปอนชื่อกิจกรรมและปอน รายละเอียดตาง ๆ ของกิจกรรม 

สวนของขอมูลเบ่ืองตนกินกรรม 
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สวนของขอมูล P,D,C,A 

 
สวนของขอมูล การติดตามประเมินผล 
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สวนของการตั้งงบปนะมาณในกิจกรรม 

 
- หมายเลข 1 เพ่ือบันทึกกิจกรรมนี้แลวกลับสูหนาหลักอีกครั้ง 

- หมายเลข 2 เพ่ือบันทึกกิจกรรมนี้และสรางกิจกรรมใหมตอทันทีโดยไมกลับไปหนาหลักเพ่ือความตอเนื่องใน

การทํางาน 

- หมายเลข 3 เพ่ือบันทึกกิจกรรมนี้และนําโครงการนี้ไปสรางตัวชี้วัดตอไดเลยทันที เพ่ือลดข้ันตอนการทํางานให

กระชับข้ึน เพ่ือความตอเนื่องในการทํางานใหดียิ่งข้ึน 
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วิธีสรางตัวช้ีวัด 

 
*** การกําหนดเกณฑท่ีผาน สามารถกําหนดได 2 แบบ คือแบบปริมาณ % กับแบบคุณภาพ โดยท่ีแบบ % นั้นระบบ

จะกําหนดให 50% เปนเกณฑสําหรับการผานตัวชี้วัดนี้ แตแบบจํานวนสามารถทีจะกําหนดใหสูงหรือต่ํากวาเกณฑได 

โดยระบบจะคคํานวณเกณฑการผาน ใหใหม ท่ีจุดผาน เปน 50% 

 

วิธีสรางมาตรฐานและเช่ือมโยงกับประเด็นพิจารณา 
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เมนู ดําเนินการ/ประเมินผล 

 

      ใชบันทึก/แกไข รายการเบิกงบยอย 
      ใชบันทึก/แกไข ผลการประเมินตามตัวชี้วัดและแนบเอกสาร 

      ใชบันทึก/แกไข คาใชจายรายกิจกรรมและวันท่ีทํากิจกรรม  
 

วิธีการเบิกคาใชจาย 

เปนเมนูจัดการรายการยอยกิจกรรมรายวัน หรือการเบิกงบยอยตาง ๆ ดังนี้ 

Click ท่ีชื่อกิจกรรมจะเปด หนาของการทํารายการกิจกรรมยอยและการเบิกงบยอย ซ่ึงสามารถทํารายการไดรายวัน 

โดยการ Click ท่ีปุม                                   จะข้ึนหนาทารายการข้ึนมาดังรูป 
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ปอนรายการตาง ๆ และงบประมาณท่ีเบิก แลว Click ปุม “บันทึก” จะกลับสูหนาจอหลัก ซ่ึงแตละรายการสามารถท่ี

จะพิมพ “ใบบันทึกขอความ” ออกมาเปนรายการเบิกงบยอยได ดังรูป 
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วิธีการประเมินกิจกรรมตามตัวช้ีวัด 
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วิธีการบันทึกคาใชจายรายกิจกรรม 

สวนของ การสรุปการทํากิจกรรม 
 

 
 

สวนของการระบุงบท่ีใชจริงและวันท่ีทํากิจกรรมจริง 

 




